CURRICULUM VITAE

DATOS PERSONALLES:

NOMBRE: ‘ ]
C.P. ANA MARIA GARCIA VELARDE

DIRECCION:

R.F.C.
No. LM.S.S.

C.UR.P.



" ESCOLARIDAD:

PRIMARIA:
INSTITUTO GLANDORFF
DE 1969 A 1975
CHIHUAHUA, CHIH.

SECUNDARIA: -
COMERCIO Y DIPLOMADO DE AUXILIAR CONTABLE
INSTITUTO ASIS, A.C.
DE 1975 A 1978
GUADALAIJARA, JAL.

BACHILLERATO:
PREPARATORIA NO. 6
UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
DE 1980 A 1983
GUADALAJARA, JAL.

¢

PROFESIONAL: y
FAC. DE CONTADURIA Y ADMINISTRACION
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA
DE 1983 A 1987
CARTA DE PASANTE EN DICIEMBRE DE 1987
TITULO PROFESIONAL EN SEPTIEMBRE DE 1989

- CEDULA PROFESIONAL No. 1992761



CURSOS:

COMPUTACION: _

CENTRO DE COMPUTO UNIVERSITARIO
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIHUAHUA
DIPLOMA DE COMPUTACION EN 1990
ACTUALIZACION CONSTANTE

CALIDAD TOTAL:

FIDEICOMISO PARA CREDITO EN AREAS DE RIESGO Y TEMPORAL
DELEGACION REGIONAL DEL NORTE, CHIHUAHUA g
DIPLOMA POR LA PARTICIPACION EN LA OBTENCION DEL RECONOCIMIENTO
EN EL PREMIO NACIONAL DE CALIDAD DE 1992

POR EL DIRECTOR GENERAL RAUL CARVAJAL MORENO

CURSO DE RELACIONES HUMANAS:

DENOMINADO AVANCE

DISTRIBUIDORES ESPECIALIZADOS DE GUADALAJARA, SA DE CV
DE JULIO A AGOSTO DE 1993

VARIOS TALLERES DE ACTUALIZACION DE LANUEVALEY DELIM.SS.E

INFONAVIT

CANACINTRA / COLEGIO DE CONTADORES / GALAZ, GOMEZ MORFIN / ETC.
1997- 1998 - 1999 - 2000 - 2001 - 2002

TALLER DE FINIQUITOS Y LIQUIDACIONES
IMPARTIDO POR ABEL DE LA ROSA
EN CANACINTRA

1997 'Y 2000

DIPLOMADO EN RECURSOS HUMANOS
IMPARTIDO POR ABEL DE LA ROSA

EN CANACINTRA / DURACION 40 HORAS
SEPTIEMBRE A OCTUBRE 2000

ESPECIALIZACION EN SEGURO SOCIAL, INFONAVIT E IMPUESTO FEDERAL
POR REMUNERACIONES

COLEGIO DE CONTADORES

DE MAYO A JUNIO 2001

ACTUALIZACION IMPARTIDO POR GALAZ
2002 Y 2003

ACTUALIZACION ACREDITADA: DEL I.S.R., DEL L.V.A., IMPAC, SEGURO SOCIAL
NEVAREZ Y ASOCIADOS, S.C.
2005, 2006, 2007.



RELACION LABORAL:

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

SERVICIO SOCIAL

DE SEPTIEMBRE 1986 A MARZO DE 1987

DEPARTAMENTO. DE TESORERIA DEL I.M.S.S.

FUNCION: REVISION DEL PAGO DE CUOTAS OBRERO PATRONALES,
LIQUIDACIONES DEL I.M.S.S.

CALCULO DE ADEUDOS POR OMISIONES Y DE INTERESES POR RECARGOS
REVISION DE ALTAS, MODIFICACION DE SALARIO Y BAJAS DE EMPLEADOSPOR
EMPRESA.

JEFE DE OFICINA: MARTHA JAUREGUI

DIRECCION GENERAL DE COMUNICACIONES Y OBRAS PUBLICAS, SECCION

CAMINOS.

DEPARTAMENTO. DE PERSONAL

ABRIL DE 1987 A MARZO DE 1988

PUESTO: AUXILIAR CONTABLE

FUNCIONES: ELABORACION DE LIQUIDACIONES DEL 1.M.S.S. POR BRIGADAS DE CAMINOS,
Y LA ELABORACION DE LA NOMINA POR BRIGADA.

JEFE DE OFICINA: HECTOR ORNELAS MORENO

INTERNACIONAL DE MAQUINAS COPIADORAS, S.A. DE C.V.

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

MAYO DE 1988 A AGOSTO DE 1990

PUESTO DE CONTADOR

FUNCIONES: ELABORACION DE LA CONTABILIDAD, MANEJO DE PROVEEDORES, CLIENTES, BANCOS,
PAGO DE NOMINA, CALCULO DE IMPUESTOS, INFONAVIT, IMSS, IMPTO. SOBRE NOMINA, ELABORACION
DE POLIZAS.

GERENTE: HECTOR PERALTA CRUZ

DESPACHO CONTABLE / C.P. LORENZO REYES CAMACHO

CONTABILIDAD GENERAL

EN 1991 Y POSTERIORMENTE EN 2003

FUNCIONES: AUDITORIA INTERNA A PERSONAS FiSICAS, CONCILIACIONES DE CUENTAS POR COBRAR,
CUENTAS POR PAGAR, CONCILIACIONES BANCARIAS, ELABORACION DE POLIZAS, REVISION DE
INVENTARIOS.

FIDEICOMISO PARA CREDITO EN AREAS DE RIEGO Y DE TEMPORAL,

BANCO NACIONAL DE CREDITO RURAL, S.N.C.

DE ENERO DE 1991 A JUNIO DE 1993 DE 9:AM. A 15:00 P.M.

OFICINA DE REGISTRO Y CARTERA, DEPARTAMENTO. TECNICO.

FUNCIONES: ACTUALIZACION DE LA CARTERA VIGENTE, CALCULO DE INTERES, DEPURACION DE
CARTERA VENCIDA O LIQUIDADA, CONCILIACION DE CARTERA CON EL BANCO.

JEFE DEPARTAMENTO.- ING. MANUEL ARTURO LERMA ESTRADA

DELEGADO ESTATAL.- ING. JESUS MANUEL LEAL GUTIERREZ



AVIO EXCELENTE DE CHIHUAHUA, S.A. DE C.V.

DE OCTUBRE DE 1993 A MARZO DE 1997
PUESTO: SUPERVISOR DE NOMINA

GTE. DE FINANZAS: C.P. LUZ MA. CORRAL ALBA
GTE. DEPLANTA: LIC. ARTURO LOPEZ ANDRADE

INTERNACIONAL DE CERAMICA, S.A. DE C.V.

DE JULIO DE 1997 A AGOSTO DEL 2001 -

AREA DEFISCAL

PUESTO: SUPERVISOR.

FUNCIONES: CONTABILIDAD GENERAL, SUA, NOMINA, CONCILIACION DE PLANTILLA.

AMERICAN INDUSTRIES DE CHIHUAHUA, S.A. DE C.V.
DE OCTUBRE DEL 2001 A AGOSTO DEL 2002
CONTABILIDAD

PUESTO: SUPERVISOR.

CONTADOR INDEPENDIENTE

A PARTIR DEL 2003 COMO CONTADOR INDEPENDIENTE.

REALIZANDO CONTABILIDAD GENERAL, CALCULO DE IMPUESTOS, INCLUYENDO
IMPUESTO SOBRE NOMINA, IMSS, INFONAVIT, RETIRO, ASESORIA GENERAL Y
AUDITORIAS, A:

PERSONAS MORALES SIN LUCRO,

PERSONAS MORALES DE RESPONSABILIDAD LIMITADA,
PERSONAS MORALES REGIMEN EMPRESARIAL,
PERSONAS FISICAS CON REGIMEN EMPRESARIAL,
PERSONAS FISICAS DEL REGIMEN INTERMEDIO Y
PEQUENOS CONSTRIBUYENTES.

ATENTAMENTE

C.P. ANAMARIA GARCIA VELARDE

+



